ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA RACOVITENI
PRIMAR

DISPOZITIE NR. 81din 8.11.2022

privind delegarea atributiilor de serviciu ale secretarului general al comunei

catre doamna

Raileanu Daniela - Viorica - inspector in aparatul de specialitate al primarului
comunei Racoviteni, judetul Buzau , in perioada 9.11.2022- 21.11.2022

Primarul comunei Racoviteni, judetul Buzau;

Avand in vedere:

- Informarea prealabila pentru delegare atributii de serviciu ale secretarului
inregistrata sub nr. 2242 din 8.11.2022 .

- Prevederile art. 243 din 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
In temeiul art. 196, alin (1), litera b) coroborat cu art.199 alin(1) si (2) din 0.U.G
nr. 57/2019 privind codul administrativ,

DISPUNE:

Art.1 Se deleaga atributiile de serviciu ale secretarului comunei catre doamna Raileanu
Daniela - Viorica, in perioada 9.11.2022-21.11.2022,
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Va aviza proiectele de hotarari si va contrasemna pentru legalitate

dispozitiile primarului, si hotarrile Consiliului local;

Va participa la sedintele Consiliului local;

Va asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia
dintre consiliul local si primar, precum intre acestia si prefect;

Va organiza sedintele consiliului local, daca va fi cazul, conform
prevederilor, art 243 / OUG 57/2019;

Va semna valabil si va aplica stampila “Consiliul local”

Va asegura transparenta si comunicarea catre autoritatile )
institutiile publice si persoanele fizice(intocmeste raspunsuri la
circulare, solicitari si sesizari etc.,, respectand termenele)

Va indeplini orice obligatie care este in sarcina secretarului comunei
pentru a asegura buna desfasurare a activitatii administrative.

Art.2 Atributiile mai sus mentionate vor fi exercitate cu deplina autoritate fara a aduce
prejudicii nici unei persoane, fiind limitate doar la atributul de a legaliza copii ale
inscrisurilor persoanelor care domiciliaza in localitatea Rcoviteni.

Art. 3 Prezenta dispozitie are caracter individal si produce efecte juridice de la data
comunicarii catre persoana careia i se adreseaza, respectiv dna. Raileanu Daniela -

Viorica;




Art.4 Un exemplar din prezenta dispozitie va fi comunicat, in termen legal, prin
grija secretarului general al comunei:

-Institutiei Prefectului judetului Buzau, persoanelor nominalizate la din prezenta
dispozitie si se va publica pe site-ul primariewww.racoviteni.ro.

Contrasemneazi,
Secretar general,

GHIOCA AMALIA - CLEOPATRA




Aprob,

Primar,

ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA RACOVITENI
PRIMAR
Nr. 2242 din 8.11.2022

REFERAT

privind delegarea atributiilor de serviciu ale secretarului comunei catre doamna

Raileanu Daniela - Viorica - inspector in aparatul de specialitate al primarului
comunei Racoviteni, judetul Buzau, in perioada 9.11.2022-21.11.2022

Subsemnata Raileanu Daniela _Viorica, inspector principal in cadrul
aparatului de specialitate al primarului,

Avand in vedere:

Ca doamna Ghioca Amalia .- Cleopatra, secretar general al comunei Racoviteni,
Judetul Buzau, este in concediu de odihna, in perioada 9.11.2022-21.1 1.2022,

prevederile art. 243 din 0.U.G nr. 5 7/2019 privind Codul administrativ,constat

necesitatea emiterii unei dispozitii prin care ,incepand cu data de 9.11.2022-
21.11.2022 sa se delege atributiile de secretar general al comunei Racoviteni,
doamnei Raileanu Daniela - Vioricq .

Inspector,
Raileanu Daniela - Viorica




